Рекомендации по минимизации недочетов, выявляемых в муниципальных архивах в рамках регионального государственного контроля в области архивного дела.

1. Активизировать работу по оцифровке архивных документов самостоятельно или силами сторонних организаций (по мере финансирования) через конкурсные процедуры.

2. При необходимости рекомендуется согласовывать с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР список архивных фондов для оцифровки. 

3. При приемке электронных образов архивных дел от организаций, производивших оцифровку, производить выборочную экспертизу  оцифрованных дел (≈10%).
4. Вести надлежащий учет электронного фонда пользования в соответствии с методическим пособием «Описание, обеспечение сохранности, учет и использование электронных копий архивных документов в государственных архивах Удмуртской Республики» (Комитет по делам архивов при Правительстве УР, ГКУ «ЦГА УР», ГКУ «ЦДНИ УР». 2016 г.)., в т.ч. формировать описи оцифрованных дел, составлять акты репликации, вести книгу учета электронного фонда пользования.
5. На регулярной основе создавать резервные копии оцифрованных архивных документов, формируемых баз данных и электронных документов.

6. Проводить проверку наличия и состояния оцифрованного массива, резервных копий, физического и технического состояния носителей информации в плановом порядке:

при их записи на носители;

через год после записи;

один раз в 3 года.


Во внеплановом порядке – при смене технологической (информационной) системы архива, записи электронного фонда пользования на новые носители информации, обнаружении сбоев в работе носителей информации.

7. Продолжить ввод электронного фонда пользования в ВИС «Электронный архив Удмуртии». 
8. Использовать возможность сетевого использования баз данных, в т.ч. АПК «Архивный фонд».

9. Вести «Журнал учета заявлений на предоставление доступа к ЕСИА для получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде».
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